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Muster: Meldung gemäß Art. 33 DSGVO

Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit melde ich gemäß Art. 33 DSGVO eine Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten.

1. Art des Vorfalls
Beschreibung des Vorfalls: ________________________________________________

2. Zeitpunkt
Feststellung des Vorfalls: ____________________   Vermutlicher Zeitpunkt: ____________________

3. Betroffene Systeme und Datenarten
Betroffene Systeme: ____________________
Kategorien personenbezogener Daten: ____________________
Art der Daten: ____________________
Besondere Kategorien (Art. 9 DSGVO): Ja / Nein – Falls ja: ____________________

4. Betroffene Personen und Datensätze
Ungefähre Anzahl betroffener Personen: ____________________
Ungefähre Anzahl betroffener Datensätze: ____________________
Kategorien betroffener Personen: ____________________

5. Art der Verletzung
☐ Vertraulichkeitsverletzung   ☐ Verfügbarkeitsverletzung   ☐ Integritätsverletzung

6. Wahrscheinliche Folgen
Risikobewertung: niedrig / mittel / hoch
Begründung: ____________________________________________________________

7. Ergriffene oder vorgeschlagene Maßnahmen
Sofortmaßnahmen:
- ___________________________________
- ___________________________________
Geplante Maßnahmen:
- ___________________________________
- ___________________________________

8. Information der Betroffenen
☐ Ja, am: __________
☐ Nein, weil: ___________________________________
☐ Geplant für: __________

9. Kontaktstelle
Name/Kontakt Datenschutzbeauftragter: ___________________________________

10. Weiteres Vorgehen
[Falls Ermittlungen laufen:] "Die vollständige Aufklärung läuft. Weitere Informationen werden unverzüglich nachgereicht."

Mit freundlichen Grüßen
Datum: __________
Name/Funktion: __________
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