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Muster: Auskunftsschreiben nach Art. 15 DSGVO
Auskunft gemäß Art. 15 DSGVO
Sehr geehrte/r [Name],
Unter Bezugnahme auf Ihr Auskunftsbegehren gemäß Art. 15 DSGVO teilen wir Ihnen Folgendes mit:
1. Zu Ihrer Person verarbeiten wir folgende personenbezogene Daten:
Name: ____________________   Vorname: ____________________
E-Mail: ____________________   Weitere Daten: ____________________
2. Verarbeitungszwecke:
[z. B. Vertragserfüllung, Direktwerbung]
3. Rechtsgrundlagen der Verarbeitung:
[Art. 6 Abs. 1 lit. a/b/c/f DSGVO]
4. Datenkategorien:
[hier Kategorien der personenbezogenen Daten eintragen]
5. Datenempfänger (inkl. Auftragsverarbeiter):
[z. B. IT-Dienstleister, Steuerberater]
Falls keine Empfänger: Keine Weitergabe an Dritte.
6. Speicherdauer:
[Speicherdauer eintragen]
Nach Zweckerfüllung und Ablauf gesetzlicher Fristen Löschung.
7. Kopie der personenbezogenen Daten:
[Kopie beifügen]
8. Betroffenenrechte:
Auskunft (Art. 15), Berichtigung (Art. 16), Löschung (Art. 17), Einschränkung (Art. 18),
Datenübertragbarkeit (Art. 20), Widerspruch (Art. 21).
9. Beschwerderecht gegenüber der Aufsichtsbehörde:
Recht auf Beschwerde nach Art. 77 DSGVO.
10. Herkunft der Daten:
[Quelle benennen, falls nicht selbst erhoben]
11. Automatisierte Entscheidungsfindung:
Keine automatisierte Entscheidungsfindung nach Art. 22 DSGVO.
[Falls doch: Beschreibung der Logik und Auswirkungen]
12. Übermittlung in Drittstaaten:
[falls zutreffend: Empfänger + Rechtsgrundlage angeben]
Falls nicht: Keine Drittlandübermittlung.
Wir haben uns bemüht, Ihren Auskunftsanspruch vollständig zu erfüllen. Für Rückfragen stehen wir zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen
Datum: ____________________
Name/Funktion: ____________________
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