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	Häufig fehlende Angaben im VVT
	Hintergrundinformation
	Vorhanden?

	Zweck der Verarbeitung zu allgemein formuliert
	In vielen Verzeichnissen finden sich sehr allgemeine Angaben wie „Verwaltung“, „Organisation“ oder „IT-Nutzung“. Für eine nachvollziehbare Dokumentation sollten Zwecke möglichst konkret beschrieben werden, etwa „Durchführung der Lohnabrechnung“, „Bearbeitung von Kundenanfragen“ oder „Abwicklung von Lieferantenverträgen“.
	☐ ja ☐ nein

	Externe Dienstleister unvollständig aufgeführt
	Cloud-Dienste, IT-Dienstleister oder Marketingplattformen werden im VVT häufig nicht oder nur teilweise genannt. Gerade bei externen Anbietern sollte klar erkennbar sein, wer Zugriff auf personenbezogene Daten erhält und ob es sich um einen Auftragsverarbeiter handelt.
	☐ ja ☐ nein

	Drittlandübermittlungen übersehen
	Bei internationalen Softwarelösungen oder Cloud-Diensten wird oft nicht berücksichtigt, dass Daten auch außerhalb der EU bzw. des EWR verarbeitet werden können. Besonders bei globalen Plattformen oder Hosting-Anbietern lohnt sich ein genauer Blick auf den tatsächlichen Verarbeitungsort.
	☐ ja ☐ nein

	Löschfristen nicht konkret beschrieben
	In vielen VVT fehlen klare Angaben zur Speicherdauer. Statt konkreter Fristen finden sich häufig nur allgemeine Hinweise. Für eine nachvollziehbare Dokumentation sollte erkennbar sein, wie lange Daten gespeichert werden oder nach welchen Kriterien eine Löschung erfolgt.
	☐ ja ☐ nein

	Sichere Entsorgung von Papierdokumenten
	Auch das Entsorgen von Unterlagen ist eine Form der Verarbeitung personenbezogener Daten. Wenn Dokumente mit personenbezogenen Informationen geschreddert oder über einen externen Dienstleister entsorgt werden, sollte dies als Verarbeitungstätigkeit im VVT berücksichtigt werden.
	☐ ja ☐ nein

	Kantine und Bewirtung
	In Kantinen oder bei interner Bewirtung werden häufig personenbezogene Daten verarbeitet, etwa bei Kartenzahlung, Essensabrechnung oder speziellen Essenswünschen (z. B. Allergien oder Diäten). Auch diese Verarbeitung wird im VVT häufig übersehen.
	☐ ja ☐ nein

	Veranstaltungsmanagement
	Bei Veranstaltungen wie Bewerbertagen, Kundenveranstaltungen oder internen Events werden häufig personenbezogene Daten verarbeitet, etwa bei Anmeldungen, Teilnehmerlisten oder Fotoaufnahmen.
	☐ ja ☐ nein
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