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Muster: E-Mail an die Mitarbeiter zur Urlaubsvorbereitung im Datenschutz


Ihre To-dos zum Datenschutz vor dem Urlaub

Geschätzte Kolleginnen und Kollegen,

freuen Sie sich schon auf Ihren Urlaub? Ganz bestimmt. Mir geht es nicht anders. Auch ich fiebere der Auszeit entgegen. Doch bevor Sie den Stift fallen lassen, möchte ich Sie als Ihr Datenschutzbeauftragter noch auf einige wichtige Dinge hinweisen, damit im Datenschutz auch während Ihres Urlaubs alles passt.

Denn klar ist: Datenschutz genießt in unserem Unternehmen einen hohen Stellenwert. Das liegt nicht einfach daran, dass wir diese gesetzliche Pflicht erfüllen müssen. Nein, uns ist viel daran gelegen, dass mit schützenswerten Informationen umsichtig und vertrauensvoll umgegangen wird. 

Dass es mit dem Datenschutz gut klappt, liegt vor allem an Ihnen. Jede und jeder Einzelne leistet tagtäglich einen Beitrag dazu, dass in unserem Unternehmen personenbezogene Daten in guten Händen sind. Das wissen auch unsere Kunden zu schätzen.

Starten Sie entspannt in den Urlaub
Gerade im Vorfeld Ihres Urlaubs können Sie so einiges dafür tun, dass auch während Ihres Urlaubs im Datenschutz alles im grünen Bereich bleibt. Damit Sie nichts Wichtiges übersehen oder vergessen, habe ich Ihnen eine Checkliste mit den wichtigsten To-dos vor dem Urlaub zusammengestellt. Diese finden Sie als Anhang zu dieser E-Mail. 

Drucken Sie sich die Checkliste aus oder haken Sie die Punkte am Computer ab. Wichtig ist, dass Sie frühzeitig starten, damit Sie alles rechtzeitig in die Wege geleitet oder erledigt haben. Und können Sie an alle Punkte einen Haken machen, ist sicher: Sie selbst können entspannt in die freie Zeit starten und Ihre Kollegen können in Ihrer Abwesenheit reibungslos weiterarbeiten.

Ich wünsche Ihnen einen schönen und erholsamen Urlaub. Genießen Sie die Auszeit, laden Sie Ihre Akkus auf und kommen Sie gesund zurück!

Ihr 
Bernhard Diener
Datenschutzbeauftragter
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