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Betreff: Ihre Anfrage nach Art. 15 DSGVO
Sehr geehrte/r [Name],
vielen Dank für Ihre Anfrage vom [Datum].
Wir bestätigen Ihnen hiermit, dass wir personenbezogene Daten zu Ihrer Person verarbeiten.
1. Verarbeitete personenbezogene Daten
Folgende Datenkategorien bzw. Daten verarbeiten wir:
– [z. B. Stammdaten, Kontaktdaten, Vertragsdaten]
– [konkrete Daten – ggf. Anlage]
2. Zwecke der Verarbeitung
Die Verarbeitung erfolgt zu folgenden Zwecken:
– [z. B. Vertragsdurchführung, Kundenbetreuung]
3. Kategorien personenbezogener Daten
Wir verarbeiten insbesondere folgende Kategorien personenbezogener Daten:
– [z. B. Identifikationsdaten, Kommunikationsdaten, Nutzungsdaten]
4. Empfänger der Daten
Ihre Daten werden an folgende Empfänger bzw. Kategorien von Empfängern übermittelt:
– [z. B. IT-Dienstleister, Zahlungsanbieter]
5. Speicherdauer
Die Daten werden gespeichert:
– [konkrete Dauer oder Kriterien, z. B. gesetzliche Aufbewahrungsfristen]
6. Herkunft der Daten
Soweit die Daten nicht direkt bei Ihnen erhoben wurden:
– [Quelle angeben]
7. Automatisierte Entscheidungsfindung
Eine automatisierte Entscheidungsfindung im Sinne von Art. 22 DSGVO findet [nicht] statt.
[Sofern relevant: Informationen zur Logik sowie Tragweite und angestrebten Auswirkungen ergänzen]
8. Datenkopie und Ihre Rechte
Wir stellen Ihnen im Anhang eine Kopie der von uns verarbeiteten Sie betreffenden personenbezogenen Daten bereit.
Als betroffene Person haben Sie das Recht, von uns nach Maßgabe des Art. 16 DSGVO die Berichtigung sowie nach Maßgabe des Art. 17 DSGVO in Verbindung mit § 35 BDSG die Löschung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen. Darüber hinaus können Sie gemäß Art. 18 DSGVO die Einschränkung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten verlangen.
Ferner steht Ihnen nach Maßgabe des Art. 21 Abs. 1 DSGVO ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung zu. Werden Ihre personenbezogenen Daten von uns zum Zwecke der Direktwerbung verarbeitet, können Sie dieser Verarbeitung gemäß Art. 21 Abs. 2 und 3 DSGVO jederzeit widersprechen.
Unbeschadet anderweitiger verwaltungsrechtlicher oder gerichtlicher Rechtsbehelfe haben Sie zudem das Recht, gemäß Art. 77 DSGVO Beschwerde bei einer Aufsichtsbehörde einzulegen.
Für Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen,
[Unternehmen/Datenschutzkontakt]
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